附件
湘潭大学兴湘学院2019届毕业生离校日程安排

	日期
	内容
	责任单位
	负责人及其办公室
	备注

	5月13日前
	毕业生鉴定、组织填写毕业生登记表
	学工办
	石荣华（313）
	

	5月20日前
	党团组织关系统一由学工办到组织部和校团委办理
	学工办
	团组织关系转移汇总：胡奕（308）；党组织组织关系转移汇总：邓洁琼（313）
	

	5月27日-6月8日
	毕业生须还清所借图书，图书馆在6月8日17:00后，停止毕业生借阅图书
	图书馆
	
	

	6月3日前
	完成毕业论文（设计）答辩
	教务办
	
	

	6月3日前
	学工办先将需要迁移户口的学生名单交保卫处户政科，后再领取已办理的毕业生户口迁移证
	招就办
	王九（312）
	

	6月3日前
	做好贷款毕业生毕业确认工作，以及考取硕士研究生毕业生的贷款展期工作，进一步健全、完善贷款学生信息电子档案，加强毕业生的诚信教育，按期归还国家助学贷款本息
	学工办
	310（陈雅）
	

	6月15日前
	毕业论文（设计）电子档、纸质档以班为单位提交至院教务
	教务办
	曾雪辉（413）
	

	6月14日-20日
	毕业生办理退房手续（到各楼栋宿管员处）
	班主任
	
	

	6月20日
	毕业典礼（具体安排另行通知）
	学工办
	石荣华（313）
	

	6月20日
	发放毕业证、学位证书、报到证等
	教务办、招就办、班主任
	
	

	6月26日前
	毕业生档案材料归档，具体要求另行通知
	招就办、班主任
	
	



